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HATARIDONAPLO
MODSZERTANI SEGEDANYAG

I. fenntartoi kételezettségek, jogszabalyi hataridék

hataridé Fenntartéi kotelezettségek:
Koltségvetési tamogatassal mikodok munkavallaloi munkaszerz6déseinek attekintése: kdzalkalmazotti
januar 1-ig besorolasok esetleges valtoztatasa; fizetési osztaly, fizetési fokozat modositasa, kdtelezd béremelések.
KSH adatszolgaltatas az el6z6 évrél (Gyermekjoléti alapellatasok mikodési adatai 1775, Kérdbiv a szocialis
januar 31-ig szolgaltatokrol és gyermekellatasokrol 2023)
januar 31-ig : Allami tdmogatas elszamolasa a Magyar Allamkincstar felé a teljesitett feladatmutatdk alapjan.

februar 15-ig:

A nyari zarva tartasrol tajékoztatni a szul6ket.

februar 28-ig:

A tovabbkeépzésekre kotelezett, kisgyermeknevel6 szakmai munkakorbe sorolt munkavallalok tovabbképzeési
kotelezettségének teljesitését jelenteni az Szocialis és Gyermekvédelmi Fbéigazgatdsag felé a 8/2000 SZCSM
rendelet 4. sz. melléklet szerinti adatlapon, az igazolasokat mellékelni.

Szolgaltatasi 6nkdltség megallapitasa. (Onkdltség év kézben egy alkalommal korrigalhaté, ha azt a

aprilis 1-ig: targyidészaki folyamatok indokoljak.)
Adatszolgaltatas a szolgaltatas adatairdl évi két alkalommal a 415/2015-0s kormanyrendelet alapjan - jelenleg
aprilis 1-ig: nem muikodik.
Felulvizsgalni, hogy a megallapitott allami tamogatas meértéke eléri-e a tervezett feladatmutatd 90 %-t, a
megel6z6 12 hdnap ténylegesen teljesitett gondozasi napjai alapjan. Ha nem, lemondasi kotelezettség
aprilis 10-ig: teljesitése. DOntés esetleges potigény benyujtasardl (tulteljesités, bévités esetében)
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Tajékoztatni az oktatasi hivatalt ha a csaladi bolcs6dében van olyan 3 éves kort betdltott gyermek akinek
ovodai felvételét a gyermekorvos nem javasolja és a gyermek szuléi kérelemmel tovabbiegy évet a csaladi
bolcs6édében marad. A szul6 tajékoztatasa, hogy mentesul a gyermek 6vodai beiratasanak

aprilis 15-ig: kotelezettsége aldl.
Felulvizsgalni, hogy a megallapitott allami tdmogatas mértéke eléri-e a tervezett feladatmutatd 90 %-t, a
megel6z6 12 hdnap ténylegesen teljesitett gondozasi napjai alapjan. Ha nem, lemondasi kotelezettség
julius 10-ig: teljesitése. DOntés esetleges potigény benyujtasardl (tulteljesités, bévités esetében)
Attekinteni a gazdalkodas helyzetét, javaslatot tenni az Uj nevelési év intézményi téritési dijara (évente 1x lehet
julius 15-ig: modositani)

szeptember 1-
ig:

Adatszolgaltatas a szolgaltatas adatairdl évi két alkalommal a 415/2015-0s kormanyrendelet alapjan - jelenleg
nem mukodik.

oktéber 10-ig

Felulvizsgalni, hogy a megallapitott allami tdmogatas mértéke eléri-e a tervezett feladatmutatd 90 %-t, a
megel6z6 12 honap ténylegesen teljesitett gondozasi napjai alapjan. Ha nem, lemondasi kotelezettség
teljesitése. Dontés esetleges potigény benyujtasardl (tulteljesités, bévités esetében)

november 10-

ig: lemondas és pétigény targyévre vonatkozd benyujtasanak utolsé hatarideje

november 30- | Csaladi bolcs6de kovetkezd évre szol6 allami tamogatas iranti kerelmének leadasi hatarideje a Magyar
ig: Allamkincstar terlleti szervéhez.

elfogadast

kovetd 8 napon
belll

az intézményi térités dijrol a dontést kovetd nyolc napon belil a KENYSZI rendszerben (jelenleg nem mikodik)
— negyedévente.

Il. Egyéb, az esetleges valtozasok miatt sziikségessé valo hataridék afenntartok részére, a bekbvetkezés jelzése és a
moédositas végrehajtasanak segitése:

Egy hénapon belul adatmédositast kell kérelmezni a szolgaltatoi nyilvantartasban, ha a bejegyzett adatok megvaltoznak.

15 napon belll bejelenteni a mikodést engedélyezd szervnek, ha Iényeges korulményekben: valtozas all be, de a szolgaltatoi
nyilvantartadsban adatait nem érinti: pl. személyi, targyi feltételek, ellatasi szerzé6dés, szmsz, szakmai program Iényeges

modositasa.
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Két honappal korabban bejelenteni a szuléknek, a mikodést engedélyezd szervnek, az ellatott nkormanyzatnak, ha a
szolgaltatas megszinik. Ha az ellatottakrol megfeleléen gondoskodik a fenntartd, a megsziinést kérelmezé adatmodositas
beadasat megel6z6 8. napon is elég bejelenteni.

5 napon belll bejelenteni a szuléknek és a mikodést engedélyezd szervnek, ellatott dnkormanyzatnak: ha a fenntarté jogutod
nélkuli megszinése irant eljaras indult, illetve ha befejez6dott.

30 napon belll a 8/2000 SZCSM rendelet 7. szamu melléklet szerinti adatlapon bejelenteni az SzGyF-nek, ha a munkavallaldk
mikodési nyilvantartasbol valo torlésre okot add korulmeény (a személyes gondoskodast végz6 személy halala, foglalkozas
gyakorlasatal eltilté birdsagi hatarozat, nyugdijazas, rokkantnyugdij, munkahelyvaltozas, egyéb) kovetkezik be.

lll. Rendszeresen ismétlédé szolgaltatdi/koordinatori tevékenységek, a telephelyek munkajanak segitése:

Kdzrem(ikddni vagy feligyelni a szolgaltatas igénybevételének megkezdése elbtti megallapodas megkotésében a szllével, a
szUl6i nyilatkozatok kitoltésében. Nyilvantartasba vétel és jelentési kdtelezettség teljesitése - kdzvetlen feladatellatas vagy
delegalt feladat esetén ellenbrzés

Naponta: Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevék jelen- vagy tavollétét a 328/2011. Kormanyrendelet 2. melléklete szerint
dokumentalni - - kbzvetlen feladatellatas vagy delegalt feladat esetén ellenérzés

Naponta vagy kétnaponta: az ellatottak napi jelenlétének, illetve hianyzasanak rogzitése a tevadmin rendszerben legkésébb
igénybevételt kdvetd nap 24 6raig- NRSZH kdzponti elektronikus nyilvantartasa a szolgaltatast igénybevevokrél.

Targyhot kovetd honap 15-ig: onellendrzési idészak az igénybevevéi nyilvantartasban— a napi igényvételrél sz6l6 adatok egy
alkalommal modosithatok.

A szolgaltatas igényvételérél megkotott megallapodas megkotésétdl kezdddden vagy legkésébb az igénybevétel elsé napjat
kovetdé munkanap 24 oraig rogziteni a TEVADMIN-ban az ellatott gyermek személyes adatait és az ellatas id6tartamat -
kozvetlen feladatellatas vagy adatrogzités ellenérzése

Lezarni a papiralapu nyilvantartast, valamint a TEVADMIN-ban az igénybevételt az ellatas megszinését kovetd 24 6raig, ha az
ellatas nem a hatarozott id6 leteltével ér véget. - kozvetlen feladatellatas vagy adatrogzités ellendrzése

Ha olyan gyermek ellatasa ér véget aki a 3 éves kora utan orvosi javaslattal maradt a bolcs6dében, tavozasat jelenteni a
gyermek lakohelye szerint illetékes jegyzének
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Havonként ellendrizni, hogy az ellatasért fizetendd téritési dij befizetése targyhd 10-ig napjaig (vagy a megallapodasban szerepl6
hatarid6ig) megtorténik-e. Ha a kotelezett a befizetést elmulasztotta, 15 napos hataridé megjeldlésével a kdtelezettet irasban
felhivni az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hataridé eredménytelenul telt el a kotelezett nevét, lakcimét és a fennallo
dijhatralékot nyilvantartasba venni. A nyilvantartott dijhatralékrél negyedévenként tajékoztatni a fenntartét a téritésidij-hatralék
behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék térlése érdekében.

Negyedévente munkaértekezleteket tartani a telephelyek munkatarsai szamara - csak hal6zatban

Evente: beszamolni a szakmai programok végrehajtasarol.

Szamon tartani a dolgozdk egészségugyi kiskonyve érvényességének lejartat (egy ev), figyelmeztetni az esedékes orvosi
vizsgalatra.

Figyelemmel kisérni az otthon mikodé szolgaltatasoknal az egyutt €16 csaladtagok haziorvosi igazolasanak érvényességét (egy
év).

A kisgyermekneveld, illetve kisgyermeknevel6 végzettség alapjan szakmai munkakorokbe sorolt koordinator munkatarsak
esetében a tovabbképzési id6szak alatt megszerezni a sziukséges tovabbképzési

pontokat (kivéve, ha az 6regségi nyugdij elérésig 5 évnél rovidebb ideje an hatra, vagy heti 15 6ranal kevesebb a munkaideje).
Tobb tovabbképzésre kotelezett esetében éves tovabbképzési tervet késziteni.

A szolgaltatast nyujté személyek tovabbképzési kotelezettsége teljesitését segiteni, vezetni a tovabbképzések nyilvantartasat.




